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Zapoznanie z technologiami informacyjnymi w stopniu umozliwiajagcym samodzielne
stosowanie ich w praktyce oraz samodoskonalenie umiegjgtnosci. Szczegolnie do
samodzielnej pracy z programami pakietu MS Office w zakresie: narzedzia do edycji
(MS Word), automatyzacja obliczen (MS Excel), analiz bazodanowych (MS Access).

Wymagania wstepne

Wiedza i umiejetnosci z zakresu szkoly $redniej.

EFEKTY UCZENIA SIE

Nr efektu
uczenia
si¢/ grupy
efektow

Opis efektu uczenia si¢

Kod
kierunkowego
efektu
uczenia si¢

Potrafi wykorzysta¢ narzedzia technologii informacyjnej do analizy zjawisk z obszaru

01 nauk o zdrowiu i przetwarzania informacji z pelng $wiadomoscia ograniczen K_U38
technicznych oraz technologicznych.

02 Potrafi sprecyzowa¢ problem i wybra¢ narze¢dzia do rozwigzania zadania. K _U38

03 Potrafi uzywa¢ zaawansowane opcje edytora tekstu i arkusza kalkulacyjnego. K _U38
Potrafi wykorzysta¢ systemy baz danych do organizowania zasobéw danych,

04 e . C K_U38
umozliwiajac do nich szybki i tatwy dostep. -
Potrafi pracowa¢ samodzielnie i w zespole, potrafi przydziela¢ zadania sobie oraz innym

05 cztonkom zespotu, dyskutuje osiggnicte rezultaty, potrafi krytycznie oceniaé efekty K_U43
swojej pracy.

06 Jest gotow do §wiadomego podjecia dalszego ksztalcenia (samoksztatcenia) wiedzac, ze K_U40
wiedza z technologii informacyjnych szybko sie dezaktualizuje. K_KO01

TRESCI PROGRAMOWE

Laboratorium

e Zasady bezpiecznego uzytkowania sprzetu komputerowego. Podstawowe komponenty systemu operacyjnego
Windows. Programy archiwizujace, tworzenie kKopii bezpieczenstwa.
e Obstuga edytora tekstu MS Word — tworzenie struktury dokumentu, praca z szablonami, hiperlacza, formatowanie
dokumentéow z wykorzystaniem stylow, spisy tresci i1 rysunkow, bibliografia. Wyjasnienie podstawowych,
aczkolwiek czesto niezrozumiatych, zachowan edytora: ,klopoty” z sekcjami i kolumnami, wzajemny wptyw
obiektow 1 tekstu, style i ich modyfikacja. formatowanie czcionki i akapitu, umieszczanie w tekscie elementow
graficznych oraz wzoréw matematycznych, tworzenie i formatowanie tabel.

o Obstuga arkusza kalkulacyjnego MS Excel — tworzenie zestawien z wykorzystaniem funkcji arkuszowych, w tym
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funkcji zagniezdzonych (matematycznych, statystycznych, warunkowych, wyszukiwania i adresu, tablicowe i
inne.), graficzna prezentacja wynikoéw, efektywne wykorzystania arkusza kalkulacyjnego do automatyzacji
rutynowych zadan przetwarzania danych przygotowanych w postaci list: sortowanie filtry, sumy czeSciowe, tabela
przestawna.

o Bazy danych w MS Access - ustalanie struktury bazy danych, tworzenie relacji miedzy tabelami, wyszukiwanie i
analiza danych z baz danych — kwerendy, przygotowanie raportow, import i eksport danych ze zrédet zewnetrznych.

e Tworzenie prezentacji graficznych z wykorzystaniem narzedzi multimedialnych.

1. Zarowska-Mazur A., Weglarz W., ECDL na skréty z CD. Wydawnictwo Naukowe

PWN, 2012.
2. Wrotek W., ABC Excel 2019 PL. Wydawnictwo Helion, 2019 [NASBI].
Literatura podstawowa 3. Mastowski K., Excel 2019. Cwiczenia praktyczne. Wydawnictwo Helion, 2019
[NASBI].

4. Mendrala D., Szeliga M., Access 2007 PL. Wydawnictwo Helion, 2007.
5. Pozycje internetowe np.: adamiexcel.pl; excelszkolenie.pl, accesskurs.pl.

Literatura uzupehiajgca Zrodta internetowe do MS Office

Wprowadzenie do zaje¢ z wykorzystaniem prezentacji multimedialnej, wyjasnienie
nowych tresci i1 funkcji. Praktyczne wykonywanie przygotowanych zadan, formulowanie

Metody ksztalcenia problemoéw, dyskusja rozwigzania zadanych probleméw. Publiczne rozwigzywanie zadan
przez studentow z wykorzystaniem rzutnika.
Metody weryfikacji efektow uczenia si¢ L\ll; /egi?ll;t; ;Ee Zli?)lvi
Aktywne uczestnictwo w zajeciach (oceniane zadan realizowanych w trakcie zaje¢) 01, 02, 03, 04
Dyskusje, praca w zespotach, praca projektowa 04, 05, 06
Kolokwium 01, 02, 04

Kolokwium z Worda - 20%

Kolokwium z Excela -40%

Projekt z baz danych (praca grupowa) 20%
Zadania realizowane w trakcie laboratorium — 20%.

Formy i warunki zaliczenia

NAKLAD PRACY STUDENTA
Liczba godzin
W tym zajgcia powigzane
Rodzaj dziatan/zajeé Ogoélem z praktycznym
przygotowaniem zawodowym

Udziat w wyktadach
Samodzielne studiowanie
Udzial w ¢wiczeniach, laboratoriach, projekcie,

L L 30 30
seminarium, zajeciach praktycznych
Samodzielne przygotowywanie si¢ do ¢wiczen, 10 10
laboratorium, projektu, seminarium, zaje¢ praktycznych
Przygotowanie projektu / eseju / itp.
Przygotowanie si¢ do egzaminu / zaliczenia 10 10
Udziat w konsultacjach 1 1
Inne
LACZNY naktad pracy studenta w godz. 51 51
Liczba punktéw ECTS za przedmiot 2
Liczba pl_lnktow ECTS przypisana do dyscypliny e @ e = 2
naukowej
Liczba punktéw ECTS zwigzana z zajeciami 2
praktycznymi
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Liczba punktéw ECTS za zajeciach wymagajace
bezposredniego udzialu nauczycieli akademickich

1,2
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